Ministerul Educatiei, Culturii
st Cercetdnii al Republicii Moldova

ORDIN

31.05.204  £3%5

mun. Chisindu

Cu privire ia aprobarea Instractiunii
privind procesul de selectare si organizare
a disciplinelor optionale in inviifdmintul generai

In temeiul art.140 alin.(1) lit. b) al Codului educatiei al Republicii Moldova
nr.152/2014, in scopul eficientizdrii modalitatii de organizare a componentei variabile a
Planul-cadru in institutiile de invatimant general,

ORDON:

1. A aproba Instructiunea privind procesul de selectare si organizare a disciplinelor
optionale in invdfdmdntul general (Anexi).

2. Directia Invatamant general (dl V. Crudu):
2.1. va aduce la cunostinti prezentul ordin Organelor locale de specialitate in
domeniut invitimantului;
2.2. va monitoriza procesul de aplicare a Instructiunii privind procesul de
selectare §i organizare a disciplinelor optionale in invatdmdntul general.

3. Organele locale de specialitate in domeniul invatimantului:

3.1.vor aduce la cunostinti prezentul ordin institutiilor de vatimént din
subordine;

3.2.vor monitoriza respectarea Instructiunii privind procesul de selectare si
organizare a disciplinelor optionale in invdtamdntul general in organizarea
procesului educational la disciplinele optionale in institutiile de nvatdmént din
subordine;

3.3. vor prezenta MECC, pani la 31 mai 2022, raportul de monitorizare a punerii
in aplicare de citre institutiile invatAmant din subordine a Instructiunii privind
procesul de selectare §i organizare a disciplinelor optionale in invdtdmadntul
general.



4. Conducétorii institutiilor de invatimant general:
4.0. vor aduce la cunostin{d prezentul ordin cadrelor didactice din institutie;
4.1. vor asigura respectarea §i aplicarea Instructiunii privind procesul de
selectare §i organizare a disciplinelor optionale in invatdmdntul general la nivel
institutional.

5. Responsabili de punerea in aplicare a prezentului ordin se desemneazi Directia
invitimént general (dl V. Crudu), sefii Organclor locale de specialitate in
domeniul invitimantului si conducitorii institutiilor de invatimant general.

6. Controlul executdrii prezentului ordin se pune in sarcina doamnei Natalia Griu,
Secretar de stat.

Ministru %/‘ ) / Lilia POGOLSA

Ex. C. Lungu,
022232472



Anexd la ordinul MECC nr. 635 din 34.04 2004

Instructiunea
privind procesul de selectare si organizare a disciplinelor optionale
in invitiméintul general

Disporzitii generale

. Instructiunea privind procesul de selectare §i organizare a disciplinelor optionale in
invagdmantul general (In continuare - Instructiune) stabileste actiunile elevului, dupi
caz a plrintilor / reprezentantilor legali ai acestora, cadrului didactic si ale
administratiei institufiei de invdtimant in procesul de organizare a activitafilor
educationale specifice disciplinelor optionale, aprobate conform Planului-cadru de
invatimant,

. Instructiunea este elaborati in temeiul Codului educatiei al Republicii Moldova nr.
152/2014; Cadrului de referingd al Curriculumului Nafional, aprobat prin ordinul ME
nr. 432/2017, Reperelor conceptuale privind elaborarea curriculumului la disciplinele
opfionale, aprobat prin ordinul ME nr. 265/2017, Curriculumului de bazd: competenge
pentru  educafia §i invdfamdntul extragcolar, aprobat prin ordinul MECC nr.
1336/2020, Planului-cadru pentru invdfdmdntul primar, gimnazial si liceal, aprobat
anual.

. Prezenta Instructiune este adresatd elevilor, pirintilor/ reprezentantilor legali ai
acestora, cadrelor didactice gi de conducere din institutiile de inva{imant in atributia
clirora intrd stabilirea i aplicarea componentei flexibile a Planului—cadru.

. Scopul Instrucfiunii este reglementarea actiunilor si responsabilititilor beneficiarilor gi
a facilitatorilor in procesul de organizare a activititilor educationale ce contribuie la
dezvoltarea unor competente transversale, conform domeniilor stabilite de Plamui-
cadru de invdfdmdnt §i Curriculumul de bazd: competente pentru educatia si
invagdmantul extragcolar.

. Fiecare elev are dreptul la studierea in mod obligatoriu a unei discipline optionale.
Dup3 exprimarea de citre elev a optiunii pentru o disciplind optionald, frecventarea ei
si realizarea prevederilor curriculare devin obligatorii.Optiunea elevilor din
clasele/institutiile cu profil arte/sport si cele bilingve este exprimati prin selectarea
profilului institufiei, ce activeazi conform modelului de Plan-cadru de invatimant.

. In organizarea activitatilor extragcolare, previzute conformm Planului-cadrul de
invagimént, pot fi aplicate curricula la disciplinele optionale, aprobate in mod
regulamentar.

. La aplicarea prezentei Instructiuni, cadrele didactice si de conducere {in cont de
urmdtoarele principii:

a) interesul superior, necesitifile si capacitifile in dezvoltare ale elevului;

b) luarea in considerare a opiniei elevului;



¢) abordarea holistica a dezvoltirii elevului;

d) abordarea individualizati in formularea ofertei educationale a institufiei;
e) nondiscriminarea;

f) abordarea inter si transdisciplinara.

8. Organele locale de specialitate in domeniul invitimantului, autoritifile administratiei
publice locale de nivelul al doilea si cele ale UTA Gigiuzia pot stabili componenta
locald a curriculumului pentru institutiile de InvitAmant. Acest proces se realizeazi cu
respectarea urmitoarele etape din metodologia de elaborare a curricula: elaborarea
curriculumului la disciplina optionald, examinarea acestuia la gedinta catedrei/comisiei
metodice din aria de referingd si la sedinta Consiliului profesoral al institufiei,
coordonarea cu specialistii Organului local de specialitate in domeniul invaimantului
$i inaintarea documentului elaborat pentru aprobare de citre Consiliul National pentru
Curriculum.

Capitolul IL. Proceduri §i termenii de selectare a disciplinelor optionale

9. In stabilirea/ formularea ofertei educationale a componentei flexibile a Planului—cadru,
institutia de invitamant, in functie de nivelul de pregatire a cadrelor didactice, oferi si
urmareste:

a) oportunitdfi pentru realizarea la maximum a potenialului copilului, spatiu sigur si
pricienos pentru exprimarea propriifor puncte de vedere, pentru imbogitirea
experienielor necesare in vederea dezvoltdrii personale, sociale si profesionale;

b) cadru de aplicare a Invitiméantului formal §i nonformai ce asiguri elevilor o educatie de
calitate, necesard pentru inserfia sociald i/sau profesionald, precum gi pentru integrarea
acttvd pe piata muncii si contributia acestora la dezvoltarea societatii;

¢} reprezentarea autenticd in gcoald, respectiv In curriculum, in termeni de promovare a
propriei identitifi comunitare si de sustinere a nevoilor locale.

10. Solicitarile privind studierea disciplinelor optionale pentru urméitorul an de studii se
exprimd in baza cererii (sau altui format stabilit de institutie), in luna mai, dup3 cum
urmeazi:

-in Invaf@mantul primar (clasele H-IV), de citre pirin{ii/ reprezentantii legali ai
elevilor, care sunt incurajati sd consulte opinia copilului si s fini cont de aceasta;

- in invafimantul gimnazial (clasele V-IX), de citre elevi;
- in invifimantul liceal (clasele XI-X1I), de citre elevi.

in baza solicitirilor elevilor procesul educational la disciplinele optionale poate fi
realizat pe grupe de vérste si de interese, pe clase in formatul stabilit de institufia de
invitimant.

11.Elevii inmatriculati in clasele I-a si a X-a indici disciplinele optionale in cererea de
inmatriculare n institutie.

12.Pe parcursul anului de studii:



a)

b)

12

13.

14.

15.

16.

in luna martie, administratia institutiei, In cooperare cu Consiliul elevilor, organizeazi
un proces autentic de studiere a intereselor elevilor, utilizind metode/ instrumente
adaptate capacitiftlor tuturor elevilor, rezuitatele cirora sunt aduse la cunostinta
Comisiilor metodice;

in luna aprilie, Comisiile metodice analizeaza riguros opjiunile elevilor, constatate in
baza cercetrii aplicate, si elaboreazi oferta educationald a ariei curriculare. Oferta este
bazatd pe potentialul, gradul de pregitire si disponibilitatea membrilor Comisiei
metodice de facilitare a procesului educational la disciplinele optionale. Oferta
educatuionald a ariei curricuilare contine o descriere succintd a disciplinelor optionale,
elaboratd pe Tntelesul tuturor elevilor;

in luna mai, administragia institutiei/ cadrele didactice organizeazi un proces de
informare accesibil si relevant pentru toti elevii despre posibilitatea de alegere/
inscriere la activitdfile educationale de dezvoltare a trans - si interdisciplinare prin
intermediul disciplinelor optionale pentru anul viitor de studii.

. Pe parcursul anului de studii, administrafia institutiei de invatiméant sustine Consiliul

elevilor pentru a realiza cercetiiri periodice In rindul elevilor pentru a consulta opinia
lor referitor la procesul educational la orele opfionale. Rezultatele sunt discutate la
Comisiile metodice i la Consiliul profesoral.

in baza rezultatelor cercetdrilor previzute in pct. 12 al prezentei instructiuni, Consiliul
elevilor poate transmite, in luna aprilie, Comisiilor metodice propunerile sale pentru
realizarea orelor optionale in urmétorul an de invafamant.

in luna mai, administratia institutiei sustine Consiliul elevilor pentru a transmite in
clasele V-1X si X-X1 lista orelor optionale cu descrierea succint3 a acestora, propusi
de Comisiile metodice din institutie.

Institufia de Invédfimint este in drept sd-si stabileascd forma de prezentare a
disciplinelor optionale pentru anul viitor de studii per clase, consultind i opinia
Consiliului elevilor. In ciclul primar, componenta optionald a Planului-cadru de
invagamant se prezintd pentru selectie parin{ilor/ reprezentantilor legali ai acestora, in
cadrul sedintelor cu parinii.

In baza ofertei educationale a institutiei, elevii confirma prin semniturad disciplina
optionald solicitatd. Consiliul elevilor poate fi implicat in procesul de colectare a
listelor cu semnituri, in colaborare cu administratia institutiei de invifimant,

Capitolul IL. Participanti si responsabilititi in procesul de selectare a disciplinelor

optionale

17. Elevii:

a) au dreptul de a selecta din oferta institutionald studierea disciplinel/ disciplinelor
optionale;



b) participd Ia procesul de stabilire a ofertei institutionale privind componenta flexibila
a planului-cadru, precum si in procesul de evaluare a conditiilor de organizare a
procesului educational la disciplinele optionale din institutie;

¢) participd la procesul de predare-invatare-evaluare la disciplinele optionale, conform
orarului stabilit la nivel de institutie de invi{imant;
d) au dreptul sd se exprime in legiturd cu calitatea procesului educational la disciplinele
optionale.
18. Cadrul didactic:
a) participi:

- la gedinfele Comisiei metodice privind stabilirea pirtii variabile a Planului-cadru
de inviafamant, la activitifile de informare a elevilor despre oferta institutionald a
disciplinelor optionale;

- la stagiile de formare continu specifice disciplinei optionale;

- la stabilirea parteneriatelor cu organizatiile de suport, facilitatori ai promovarii
disciplinelor optionale;

- la crearea unei comunitifi online ale facilitatorilor disciplinelor optionale in
vederea schimbului de experientd §i promovarea bunelor practici;

- in componenfa grupurilor de lucru pentru elaborarea curricuila disciplinelor
optionale.

b) analizeazi resursele didactice de referinti disciplinelor optionale pentru organizarea
unei activitdfi didactice de calitate, personalizate si diferentiate, inovative, eficiente,
flexibile i, in acelagi timp, atractive si utile elevilor;

¢) consultd sistematic si fine cont de opinia elevului, adaptand procesul educational
disciplind opionald astfel cd aceasta sa raspundi la nevoile si interesele elevului.

d) selecteazdt pentru facilitarea procesului educational disciplinele opfionale cu un
confinut curricular ce reiese din calificarea profesionald confirmata prin diploma de
studii sau prin certificate de participare la stagii de formare de referinti disciplinei
optionale, cu pastrarea gradului didactic detinu.

19. Parintii/reprezentanti legali ai elevului:
a) sunt informafi de ciitre administrafia institujiei, pe parcursul lunii mai, despre oferta
educationald pe care o propune institutia pentru urmitorul an de studi;

b) pot veni cu propuneri/ solicitdri in cadrul sedinfelor de clas, adunirilor generale sau
printr-un demers catre Consiliul de administratie privind desfagurarea unui curs
optional la nivel de clasd, grup de elevi sau institutie;

¢) au dreptul si participe:

- la consultari publice privind oferta educationala pentru orele optionale ale institutiei
de invitamint;



- la activitdfile optionale publice organizate in perioada aprilie-mai in vederea
monitorizarii/ cunoasterii/ promovarii si informirii comunititii de elevi cu oferta
educajionald pe care o propune institutia;

- la orele optionale, in calitate de invitati/ persoani resurs3, impreun3 cu alfi membri
al comunitifii (antreprenori, polifigti, membrii ai APL, persoane notorii, etc.),
oferind sprijin si suport in functie de disciplina optionala predats (prin coordonarea

- prealabild cu administratia institutiei).
20. Comisiile metodice din institutia de invafimant:

a) organizeaza activitati de promovare pentru elevi, parinti, comunitate (ore publice,
expozifii, dezbateri, tirguri, articole in presa locala, revista scolii, pagina Web a
institutiei, etc.), pentru a spori atractivitatea ofertei educationale pentru disciplinele
optionale a institutiei;

b) stabilesc anual, pe parcursul lunii aprilie, in baza unui proces verbal, in functie de
calificarea cadrelor didactice confirmati prin certificat, resursa didactica $i
auxiliarele didactice pentru orele optionale ce pot fi propuse elevilor, inaintind oferta
cdtre administratia institugiei;

¢) discutd si aproba la sedintele Comisiei metodice din luna august proiectele de lunga
durati pentru orele opfionale selectate:

d) elaboreazd suporturi didactice la disciplinele optionale aprobate de MECC, precum gi
proiccte/ concepte noi de curricula optionale, conform Cadrului de referinfd a
disciplinelor optionale;

e) analizeazd periodic, in cadrul sedintelor Comisiilor metodice, Consiliului profesoral,
opinia elevilor despre calitatea procesului educational, precum si progresul elevilor la
disciplinele optionale.

21. Jeful Comisiei metodice monitorizeazi, in comun cu administratia institutiei, nivelul
de realizare a curriculum la disciplina optionali.

22. Administrajia institufiei de invitamaént:

a) asigurd conditii pentru analiza domeniilor de interes ale elevilor, capacititile
institutionale (pregitirea cadrelor didactice, materialele didactice disponibile etc.)
privind oferta institutional¥ a disciplinelor optionale;

b) decide asupra ofertei privind orele optionale pentru anul de studii urmitor, aceasta
fiind prezentatd, in mod obligatoriu, elevilor pentru alegere in luna mai:
¢) asigurd respectarea cadrului de elaborare si implementare aprobat:
- elaborarea curriculumutui la disciplina optionali;
- examinarea acestuia la gedinfa comisiei metodice din aria de referinta si la sedinta
Consiliului profesoral al institutiei;
- coordonarea cu specialistii OLSDI;
- inaintarea cétre Consiliul National pentru Curriculum spre aprobare;



d) informeaza elevii, parintii/ reprezentantii legali ai acestora despre oferta educationald
a institufiei privind orele optionale la inceputul lunii mai;

e) propune spre validare componenta opfionald a Planului-cadru la prima sedinti a
Consiliul profesoral din luna august, care va fi aprobati la sedinta Consiliului de
administratie, pdnd la data de 15 septembrie;

1) aprobd, pind la data de 15 septembrie, proiectul de lungi durati la disciplinele
optionale;

g) elaboreaza schema orari pentru orele optionale in conformitate cu cerintele sanitaro-
igienice specifice categoriei de varstd, aprobat la gedinta Consiliului de administratie
in conformitate cu Regulamentul-cadru cu privire la functionarea Consiliului de
administrafie, compartimentul II, art.4;

h) monitorizeazi prin asistentd la ore/ activitafi, calitatea si nivelul de organizare a
procesul educational la disciplinele opfionale;

i) asigurd conditiile necesare pentru implicarea Consiliului elevilor, la toate etapele
procesului de cercetare a opiniei elevilor in legiturd cu procesul educational la
disciplinele opionale, respectind standardele de participare adevirati si etica a
copiilor;

J) prezintd informatii in cadrul Consiliului profesoral §i Consiliul de administratie

referitor la calitatea §i nivelul de realizare a curricula disciplinelor optionale si
rezultatele elevilor la orele optionale;

k) asigurd completarea bazei de date SIME cu includerea componentei flexibile a
Planului-cadru pentru fiecare elev si nota obfinutd la sfirsit de semestru sau an de
studii.

23. Organele locale de specialitate in domeniul inviiméntului monitorizeazi respectarea

de catre institutia de invitAmént a etapelor si procedeelor de selectare a componentei

optionale a planului-cadru, conform prevederilor actelor normative in vigoare, inclusiv:

a) corectitudinea desfiiguririi procesului de alegere a orelor optionale de citre pirinti/
reprezentantii legali ai elevilor din invatiméntul primar si elevii din clasele
Invafamantului gimnazial §i liceal (prezenta in institutie a cererilor in scris, privind
optiunile de studiere a disciplinelor optionale pentru anul viitor de studii (elevii din
clasa a X-a vor indica disciplinele optionale solicitate in baza cererii de inmatriculare
in invatdmantul liceal);

b} capacitatea de aplicare a domeniilor de interes ale elevilor in stabilirea perspectivelor
de dezvoltare a ofertei educationale a orelor optionale;

¢) respectarea deciziei asupra ofertei privind orele optionale pentru anul scolar urmitor,
aceasta fiind prezentati, in mod obligatoriu, elevilor pentru alegere;



d) validérii, de catre Consiliul profesoral al institufiei, a componentei optionale in luna
august, in condittile prevederilor art.19, art.79 (i) al Regulamentului-tip de activitate
a institufiilor de invatamadnt primar si secundar, ciclul I 5i Il

¢) respectarea metodologiei existente in elaborarea curriculumului la disciplina
optionald in conformitate cu prevederile din Planul-cadru §i Regulamentul-tip de
activitate a institufiilor de invdtdmant primar 5i secundar, cichul I si IT

{) corectitudinea elaborarii projectului de lungd durati §i de scurti durati in
conformitate cu curriculumul la disciplina optional;

g) corectitudinea completirii cataloagelor scolare in conformitate cu Instructiunea
privind completarea catalogului scolar, aprobatd prin ordinul MECC, in anul curent
de studii;

h) completarea dosarului personal al elevului cu disciplina optionald studiati si
rezultatele invitarii obtinute (note, calificative sau descriptori);

i) respectarea evaludirii gi notirii rezultatelor invitdrii la disciplinele optionale in
conformitate cu Regulamentul privind evaluarea si notarea rezultatelor invddrii,
promovarea §i absolvirea in invatdmantul primar §i secundar, Metodologiei privind
evaluarea criteriald prin descriptori, aprobati de citre MECC,



